
上海外国语大学贤达经济人文学院教务处文件
上外贤达教通〔2018〕69号
关于2018-2019学年第一学期学生重新学习工作的通知
各学院（部）：
2018-2019学年第一学期申请课程重新学习的工作于2018年09月13日起开始，现将相关工作安排流程及相关规定发给各学院，请遵照执行。
一、重修工作安排

1.09月13日14:00-09月23日20:00，学生在教务系统内进行重修报名；

2.09月25日10:00-10月08日23:00，学生进行重修缴费；

3.09月25日-10月10日，学生至所在学院或开课单位（体育）登记重修跟班信息，领取重修听课单并签字确认；
4.10月15日前，学生凭重新学习听课单到任课教师处报到；
5.教务处将根据学生确认信息进行系统内重修选课处理。

二、注意事项
1.由于培养方案调整，对于重修课程需用本学期开设的其他课程替代的，请开课单位在收到学生申请后，及时将审批表交教务处进行处理。

2.请同学及时查询教学安排。查询方式http://jwxt.xdsisu.edu.cn/jwweb 左侧“教学安排”下各种课表，按时参加学习。
特此通知。
附件：1.关于重新学习的规定

      2.院(系、部)办理重新学习注意事项
      3.学生办理重新学习的流程
      4.重修课程替换审批表
                                       上外贤达学院教务处
                                        2018年09月10日

附件1：

关于重新学习的规定

一、凡有期末总评成绩不及格的课程（含全校性任意选修课程），可以申请重新学习，也可以按学校规定在制定时间和地点参加一次补考，……，补考不及格者需要缴费重新学习；

二、学生某门课程考试成绩及格，但仍希望重新学习者，也可申请重新学习，并缴纳重新学习费用。若重新学习成绩低于原考试成绩仍可按原成绩记载。
三、学生申请重新学习需缴纳重新学习费用，具体按学校财务网站公布标准执行。查询网址：http://cw.xdsisu.edu.cn/info/1003/1037.htm
四、一般学生每学期修读（主修加重新学习课程）总学分上限为30学分。
五、申请重新学习的课程必须为本学期正在开设的课程（课程代码须一致），并且重新学习课程上课时间与本人主修课程上课时间不冲突；如考试时间冲突，则必须参加主修课程考试，重新学习的课程申请缓考。
六、申请重新学习的课程一律不进行补考。
附件2：

院(系、部)办理重新学习注意事项

一、课表信息查询

访问“上外贤达学院官网-教务处-教学信息”内查看本学期教学安排；
二、办理步骤及相关事宜
1.督促学生完成重修报名、缴费和确认工作；

2.因培养方案调整，在学生进行重修报名时，对相近课程（如学分或课程名称调整等）可进行重修课程替换的，请及时将审批表(见附件4)交教务处处理，以免耽误学生报名；
3.查询学生重修缴费结果，进行学生重修信息的确认，对已缴费学生（学生凭缴费截图或财务系统缴费查询结果）开具重修听课单给学生；
学生所选重修班级须保证课程代码与原课程一致或是已批准的替换课程。
4.10月10日前将学生重修信息确认表交教务处。

三、办理时间、地点

时间：2018年09月25日～10月10日；（09月25日起接受学生确认登记）
地点：各院(系、部)办公室；

四、重新学习学生成绩登录事宜

教务处根据学生选课情况在教务系统内进行重新学习选课安排，任课教师在课程考试结束后将重新学习学生成绩录入教务系统，打印签字后交各院、系、部教学秘书处，汇总后交教务处。
附件3：   
学生申请重新学习流程

一、重新学习课程信息查询及重修报名
1.仔细阅读《关于重新学习的规定》；在http://jwxt.xdsisu.edu.cn/jwweb左侧“教学安排内”查询2018-2019学年第一学期全校课表；
（建议查询课程课表，要注意课程代码应与需重修或可报名课程代码一致。）

2.09月13日14:00-09月23日20:00登录教务系统进行重修报名；具体步骤：登录教务系统-学生成绩-重修报名；点击需重修课程右侧的“申请”，状态变为“已受理”即为报名成功；
对于因培养方案调整无法报名的课程，请至学院咨询是否可用相近课程进行重修课程替换。开课单位确认可替换的，按附件4向教务处申报；教务处在系统内进行处理后学生可进行报名。
二、重新学习缴费
1.缴费时间：09月25日10:00-10月08日23:00；
2.缴费方式：学生在报名时间内，点击学校财务处网页（http://cw.xdsisu.edu.cn/）右侧快速通道“学生网上缴费”（或关注微信公众号“上外贤达学院财务处”），登录后选择缴费项目（重修学习费）进行缴费；可由他人代缴。具体使用见操作说明（第一使用需注册，以本人身份证号登录，初始密码为身份证后六位）。
三、确认重修信息
1.办理时间：2018年09月25日～10月10日；
2.办理地点：学生所在学院办公室；（体育课重新学习在基础教学部办理）；

崇明校区办公地点：
	部门名称
	联系方式
	办公地点
	部门名称
	联系方式
	办公地点

	外语学院
	39665160
	语信楼102
	商学院
	39665190
	语信楼301

	文管学院
	39665162
	语信楼206
	基础部
	39665250

39665251
	体育馆2楼

	国际交流学院
	39665304
	教学楼520
	
	
	

	受理时间
	（工作日）8:00-11:30,13:00-15:30（周五下午不办理）（国际交流学院周三上午、周五下午不办理）


虹口校区办公地点：

	部门名称
	联系方式
	办公地点
	部门名称
	联系方式
	办公地点

	外语学院
	51278137
	教学楼818
	商学院
	51278249
	教学楼827

	文管学院
	51278060

51278179
	教学楼714
	
	
	

	国交学院
	51278230
	行政楼403
	教育学院
	51278228

51278095
	教学楼904
教学楼810

	受理时间
	（工作日）8:30-11:30,13:00-16:30

	基础部
	周二、三9:00-11:00，13:00-15:00
	上外体教部


3.学生缴费后到所在学院登记重修所跟班级及任课教师，并领取盖有教务处章的 “重新学习学生听课通知单”（第一联，此单重要，遗失不补）。
学生所选的重修班级务必要保证该班级开设的课程与本人重修课程的课程代码一致，或为经批准的替代课程。

如有单独开设的重修班级，须选择在重修班级进行学习。

四、由学生本人将第一联“重新学习学生听课通知单”交任课教师。
五、学生在10月20日以后可在教务系统内查询本人重修选课结果。在期末考试安排公布后，如有初修课程和重修课程考试时间冲突，需办理重修课程缓考。
附件4：

	重修课程替换审批表
（2018-2019第一学期）

	
	
	

	需重修课程信息

	课程代码
	　

	课程名称
	　

	开设年级专业：
	

	替换课程信息（本学期开课）

	课程代码
	　

	课程名称
	　

	本学期开课年级专业
	

	开课单位意见：

	　
	　
	专业、系、院负责人签名：                     年      月       日

	教务处处理结果：

	　
	　
	经办人签名：                     年      月       日

	1.普通教育必修课由基础部确定，英语课由外语学院确定，其余课程由专业所在学院确定。由负责部门填写后交教务处处理。

	2.请开课单位根据专业要求谨慎确定重修课程替换。综合考虑课程内容、学分及专业要求确定替换课程。同样的需重修课程仅能用一门课程进行替换。

	3.公共选修课重修如需替换，学生将补选申请交教务处处理。


