附件5：上外贤达学院疫情防控期间教学工作重要时间节点导览图
	时间节点
	核心工作
	任务概述
	主要相关人员

	在线教学准备
	2月1日-20日
	以学校为单位组织教师培训
	对平台使用、建课、教学进行培训
	各学院、系、任课教师、教务处

	
	2月18日前
	发布《2020年春季学期疫情防控期间调整教学安排工作方案》
	部署2020年春季学期疫情防控期间
调整教学安排工作
	教务处

	
	2月18日前
	建立授课群
	以授课学院单位，建立授课教师群
	授课学院系领导、教学秘书、任课教师

	
	2月18日前
	导入课程
	导入教务系统课程，同步教师信息
	教务处、超星公司

	
	2月8日-3月1日
	教师备课
	教师选择在线教学形式并针对性备课

（6-8课程）\上传资料
	任课教师

	
	2月21日
	发布《课程表》
	发布《2020学年春季教学课程表》
	各学院、教务处

	
	2月23日前
	教师激活课堂
	登录“超星平台”并完成身份认证，核对开课信息，激活课堂，发布返校前本课程的授课模式，总体介绍在线授课要求
	学院、任课教师、教务处、信息中心

	
	2月20-23日
	学生在线学习准备
	同步选课学生名单，发布学生操作手册
	各学院、教务处、

信息中心

	
	2月21日-28日
	学生选课
	外语类（分级教学、分班教学）、通识教育任选课、部分专业专业课等
	各学院、教务处

	
	2月23日
	发布第1周学习通知
	发布《新型冠状病毒防控安全公益课》、《幸福生涯》、《漫画创业》等课程在线学习通知
	学院、教务处、任课教师

	
	3月1日前
	教师与学生对接
	引导受教学生进入相应课程的微信群
	任课教师、辅导员

	
	3月1日前
	教学检查
	加入相应的课信群或者课程平台，
准备开展开学教学检查
	校领导、学校中层干部、督学、学院领导、系主任、辅导员

	在

线

教
学
	2月24日-28日
	学生第1周在线学习
	学生在线学习《新型冠状病毒防控安全公益课》、《幸福生涯》、《漫画创业》等课程
	教务处、学院、信息中心

	
	3月2日起
	教师开展在线教学
	教师开展在线教学，

直播课建议提前30分钟调试测试
	学院、任课教师、教务处、信息中心

	
	3月2日
	报送《教学检查记录表》
	各学生学院完成开学第1周教师教学检查工作，并填写“教学检查记录表”，报送教务处
	学院教学副院长、系主任、教学秘书等

	在线与常规教学并行
	待定
	重启常规课堂教学
	根据市教委和学校部署，重启常规课堂教学
	学院、任课教师、教务处

	
	待定
	在线教学
	针对因疫情无法返校学生继续实行在线教学
	学院、任课教师、教务处

	
	待定
	补课
	学生返校后,对因疫区确因身体有病患或者上网不便等无法在线学习的学生，以及暂缓开设的课程，安排补课
	学院、任课教师、教务处


