附件1:上外贤达学院2020级学生转专业工作安排表
	序号
	工作内容
	工作要求
	完成时间
	备注

	1
	各学院拟定可转专业接受名额及考核要求，并确定考核老师
	各学院填写《转专业接受名额及考核、要求汇总表》
	4月23日前
	

	2
	教务处审核“转专业接受名额及考核要求”，并在官网公布
	在学校网站教学教务栏公布各专业接受、名额数及考核要求；
	4月28日前
	

	3
	学生填写《转专业申请表》
	学生填写《本科生转专业申请表》，交学生所在二级学院审核
	4月28日-5月5日
	

	4
	学院汇总《转专业申请表》
	学院填写《申请转专业学生统计表》交教务处
	5月7日
	

	5
	教务处审核《转专业申请表》
	经教务处核准后的《转专业申请表》交拟转入的二级学院
	5月11日前
	

	6
	拟转入的学院按考核要求命题
	各专业考核安排（时间、地点等）另行通知，届时将在教务处官网公布。
	时间再定
	

	7
	教务处公布考核时间
	
	
	

	8
	教务处统一组织考核
	
	
	

	9
	拟转入学院交考核结果至教务处，并对申请转专业的学生进行审核
	1.考核后结果交教务处                   2.各院系在《本科生转专业申请表》填写意见
	6月6日前
	

	10
	教务处审核，并报学校批准
	教务处负责人在《本科生转专业申请表》填写意见
	6月19日前
	

	11
	转专业名单在学校网站公示
	学院网站公示转专业学生名单及转入专业
	6月20日-22日
	

	12
	学生确认转入新专业
	填写转专业承诺书
	6月26日前
	

	13
	学生课程学分互换确认
	学生转入学院认真填写《学生转专业课程学分互换确认表》
	2021-2022学年第一学期开学前
	

	14
	获准转专业学生报到领取教材
	获准转专业学生于2021-2022学年第一学期开学第一天，到各二级学院报到，由教务处统一办理转专业手续
	2021-2022学年第一学期报到日
	


